COECEPT-MICROFINANCE
COOPERATIVE D’EPARGNE ET DE CREDIT DE I’EGLISE DE PENTECOTE DU TOGO
Siege Social : Lomé Tokoin -Solidarité
189, Rue de ’Orion

01 BP : 361 Tél. (228) 22 20 90 98/22 22 99 54 Lomé-Togo
E-mail :ccoecept@yahoo. ir
Agrément, Arrété N°081/MEF/$G/CAS-IMEC sous le N°T/1/GFIM/2010/223A

AVIS DE RECRUTEMENT

Dans le but de renforcer son personnel, la Coopérative d’Epargne et de Crédit de I’Eglise de Pentecéte du Togo
(COECEPT) recherche pour son point de service a Aného, des Agents Commerciaux.

1. MISSION GENERALE DU POSTE

Les Agents commerciaux auront pour mission de développer et d’assurer la promotion et le suivi de I’épargne
courante et des tontines.

2. TACHES ET RESPONSABILITES
Faire la promotion de I’épargne courante et des tontines

e Enregistrer les adhésions et collecter quotidiennement les mises des souscripteurs

e Tenir et mettre a jour les différents documents de gestion des souscriptions

e Faire le point hebdomadaire et mensuel des mises collectées et produire mensuellement I’état du portefeuille
d’activités

e Exécuter toutes tdches compatibles a sa fonction ou a lui confiées par son supérieur hiérarchique.

3. NIVEAU DE QUALIFICATION ET COMPETENCES EXIGES

- Avoir, au minimum, un dipléme BEPC, CAP ou tout autre dipléme équivalent ;

- Disposer des qualités ci-apreés : Enthousiasme et dynamisme, organisation, rigueur, sens du relationnel et
d’initiative, capacité d’écoute, autonomie, efficacité, ...;

- Etre intégre et de bonne moralité.

4. COMPOSITION DU DOSSIER
Le dossier de candidature doit comporter les pi¢ces suivantes :
- Une lettre de motivation adressée au Directeur Général de la COECEPT,
- Un curriculum vitae détaillé précisant les emplois successifs occupés,
- La copie de tous les diplomes et attestations,
- Les copies des attestations de travail
- Deux photos d’identité,
- Une copie de la carte d’identité ;
- Un casier judiciaire datant de moins de trois (3) mois.
- Résider a Aného ou dans les villes et villages environnants.

Le dossier de candidature est transmis sous pli fermé avec mention de I’intitulé du poste au secrétariat de la direction
générale de la COECEPT sise a Tokoin Solidarité ou a I’ Agence de Baguida au plus tard le mercredi 19 avril 2023 a
17 heures précises.

5. DEROULEMENT DU PROCESSUS
Seul(e)s les candidat(e)s ayant rempli les conditions susmentionnées seront contacté(e)s et soumis a un entretien oral.

N.B : La COECEPT se réserve le droit de donner suite au Rrésent avis de recrutement.
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