COECEPT
COOPERATIVE D’EPARGNE ET DE CREDIT DE I’EGLISE DE PENTECOTE DU TOGO
Siéde Social : Lomé Tokoin -Solidarité, 189, Rue de I’Orion
01 BP : 361 Tél. (228) 22 20 90 98 Lomé-Togo

E-mail : ccoecept@yahoo.ir
Agrément, Arrété N°081/MEF/SG/CAS-IMEC sous le N°T/1/GFLM/2010/2234

AVIS DE RECRUTEMENT

Dans le but de renforcer son personnel, la Coopérative d’Epargne et de Crédit de I’Eglise de Pentecote
du Togo (COECEPT) est a la recherche d’un Gestionnaire Comptable.

MISSION PRINCIPALE DU POSTE :

Sous la supervision du Chef Comptable, le Gestionnaire Comptable aura pour mission de
coordonner la comptabilité des agences, d’en faire un reporting efficace et de produire les états
financiers dans les délais.

TACHES ET RESPONSABILITES DU POSTE :

Veiller chaque jour au respect des différentes politiques, procédures et notes de service
liées au poste,

Vérifier et valider les documents comptables des agences,

Analyser les données financi¢res pour fournir des recommandations stratégiques a la
direction,

Classer les documents comptables pour garantir leur tragabilité,

Assurer le suivi des opérations financicres : encaissements, décaissements,
rapprochements bancaires. ..

Préparer les états financiers périodiques et annuels conformément aux normes
comptables et aux exigences réglementaires,

Organiser et prioriser les tAches comptables pour respecter les délais de reporting et de
déclarations fiscales,

Accomplir toutes tiches compatibles & sa fonction ou a lui confier par son supérieur
hiérarchique.

QUALIFICATION ET COMPETENCES EXIGEES

e o

Dipléme Bac +4 en Comptabilité, Finance, Audit ou équivalent ;

Expériences professionnelles de 3 & 5 ans dans un poste similaire idéalement dans une
institution de microfinance,

Bonne maitrise du logiciel PERFECT,

Connaissance des normes du Nouveau Référentiel des SFD,

Capacité a travailler sous pression et a respecter les délais,

Excellentes compétences analytiques et organisationnelles,

Esprit d’équipe et sens de la confidentialité.

COMPOSITION DU DOSSIER
Le dossier de candidature doit comporter les piéces suivantes :

Une lettre de motivation adressée au Directeur Général de la COECEPT,
Un curriculum vitae détaillé précisant les emplois successifs occupés,
La copie de tous les diplomes et attestations,

Les copies des attestations de travail,

Une photo d’identité,



e Une copie de la Carte Nationale d’Identité,
e Un casier judiciaire datant de moins de trois (3) mois.

Le dossier de candidature est transmis sous pli fermé avec mention de I’intitulé du poste au
secrétariat de la direction générale de la COECEPT sise a Tokoin Solidarité ou envoy¢é dans le
mail ccoecept@yahoo.fr au plus tard le vendredi, 24 janvier 2025 a 17 heures précises.

DEROULEMENT DU PROCESSUS
e Seul(e)s les candidat(e)s ayant rempli les conditions susmentionnées seront
contacté(e)s et soumis a un test écrit suivi d’un entretien oral.

N.B : La COECEPT se réserve le droit de donner suite au présent avis de recrutement.

Fait @ Lomé, le 31 décembre 2024




